
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัดนครนายก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัดนครนายก 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

 1.) พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา –  

 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหญ่  

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหญ่ หมู ่ 2 ตำบลบ้านใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัด
นครนายก เบอร์โทรศัพท์ 037-313366 website : https://www.banyai.go.th/home ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

https://www.banyai.go.th/home%20ติดต่อ


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน
การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และท่ีดินที่ใช้ต่อเนื่องกับสิ่งปลูก
สร้างอย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
วิธีการชำระภาษี 

 2. ประกาศแบบบัญชีรายชื่อรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) พ.ย.2564 

 3. แจ้งการเปลี่ยนแปลงภายใน 15 วัน (หลังได้รับหนังสือ) 

 4. แจ้งราคาประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) ภายใน ก.พ.2565 

 5. แจ้งประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6-7) ภายในเดือน ก.พ.2565 

 6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของ
ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด (เม.ย.65) 

 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ 
ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 60 
วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นคัดค้าน (ภ.ด.ส.10) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม ได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา ผู้บริหารท้องถิ่น
เห็นชอบกำกับคำร้องของผุ้เสียภาษี/และให้ผู้เสียภาษีมารับภายใน 15 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งหนังสือ 

9. กรณีผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาไม่เห็นชอบกับคำร้องของผู้เสียภาษี ให้ผู้เสียภาษีนั้นมีสิทธิอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี โดยยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นภาย ใน 30 วัน นับแต่วันที่
ได้รับหนังสือแจ้ง และให้ผู้บริหารท้องถิ่นส่งคำอุทธรณ์ไปยังคณธกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำอุทธรณ์ 

10. ผู้เสียภาษีมีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี โดยฟ้องเป็น
คดีต่อศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ เมื่อผลการพิจารณาทบทวนการประเมินภาษี 
การคัดค้านและอุทธรณ์การประเมินภาษีเป็นที่ยุติแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปรับปรุงฐานข้อมูลตามแบบ
บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) บัญชีรายการอาคารชุด (ภ.ด.ส.4) รวมถึงบัญชีราคาประเมิน 



ทุนทรัพย์ (ภ.ด.ส.1 และ ภ.ด.ส.2) เพื่อประโยชน์ในการประเมินภาษีตามการใช้ประโยชน์ในปีถัดไป โดยไม่ต้องปิด
ประกาศและจัดส่งให้ผู้เสียภาษีรายนั้นทราบอีก 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ด.ส.3) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านใหญ่ 
อำเภอเมือง จังหวัด
นครนายก 

 

2 การพิจารณา พ น ั ก ง า น เ จ ้ า ห น ้ า ที่
พ ิ จ า ร ณ า ต ร ว จ ส อ บ
รายการทรัพย์สินตามแบบ
แสดงรายการทร ัพย ์สิน 
(ภ.ด.ส.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให ้เจ ้าของ
ทรัพย์สินดำเนินการชำระ
ภาษ ี

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล บ ้ า น ใ ห ญ่  
อำเภอเมือง จังหวัด
นครนายก 

 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วย
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่
ออกให้โดยหน่วยงานรัฐ 

- 1 1 ชุด  

2 ทะเบ ี ยนบ ้ านพร ้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด  



ที ่ รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วย
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3 ห ล ั ก ฐ า น แ ส ด ง
กรรมสิทธิ์โรงเรือนและ
ที่ดินพร้อมสำเนา เช่น 
โฉนดที ่ด ิน ใบอนุญาต
ปล ู ก ส ร ้ า ง  หน ั ง สื อ
สัญญาซื ้อขายหรือให้
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

- 1 1 ชุด  

4 หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสำเนา เช่น 
ใ บ ท ะ เ บ ี ย น ก า ร ค้ า 
ท ะ เ บ ี ย น พ า ณ ิ ช ย์  
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
หรือใบอนุญาตประกอบ
ก ิ จ ก า รค ้ า ข อ ง ฝ ่ า ย
สิ่งแวดล้อม สัญญาเช่า
อาคาร 

- 1 1 ชุด  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
แ ล ะ ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ
การเงิน(กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

     

6 หน ั งส ื อมอบอำนาจ 
(กรณ ีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

-  1 0 ฉบับ  

 

16. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านใหญ่ หมู่ 2 ตำบลบ้านใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัด
นครนายก เบอร์โทรศัพท์ 037-313366 website : https://www.banyai.go.th/home  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 คำร้องขอแก้ไขรายการในบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

https://www.banyai.go.th/home%2018
https://www.banyai.go.th/home%2018

