
คูมอืสําหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  
. 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานท

องถิ่นตามมาตรา 39ทว ิเมื่อผูแจงไดดําเนนิการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจา

พนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนัน้ภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรอืยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรอืไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทว ิ

ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนนิการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับ

แจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทว ิหรอืนับแตวันที่เริ่มการ

เคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไว แผนผัง

บรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทว ิไม

ถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตนิี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตนิี้ หรอื

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสอืแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทว ิทราบโดยเร็ว 

 ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปด

ใหบรกิารวัน จันทร ถงึ วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:00 น. (มพีัก

เที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคาร จายคาธรรมเนยีม และรับใบรับแจง 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการเคลื่อนยายอาคาร))  

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการเคลื่อนยายอาคาร))  

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนนิการตรวจสอบการใชประโยชน

ที่ดนิตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่น

ที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 

พรบ.จัดสรรที่ดนิ ฯ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการเคลื่อนยายอาคาร))  

7 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสอื

แจงผูยื่นแจงทราบ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการเคลื่อนยายอาคาร))  

35 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนติบิุคคล) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

แบบการแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามที่เจาพนักงานทองถิ่น

กําหนด กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 

พรอมเจาของที่ดนิลงนามรับรองสําเนา ทุกหนากรณผีูแจง

ไมใชเจาของที่ดินตองมหีนังสอืยนิยอมของเจาของที่ดนิให

กอสรางอาคารในที่ดนิ 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

กรณทีี่มกีารมอบอํานาจ ตองมหีนังสอืมอบอํานาจตดิอากร

แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรอืหนังสอืเดนิทางของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

หนังสอืมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานของผูมอีํานาจ

ลงนามแทนนิตบิุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของที่ดนิ) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

(กรณีที่เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพี

สถาปตยกรรมควบคมุ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

9) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

10) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

11) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมอืชื่อ เลขทะเบยีน

ของวศิวกรผูออกแบบ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

12) 

 

หนังสอืแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) 

(กรณีที่เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพี

วศิวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

13) 

 

หนังสอืแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) 

(กรณีที่เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพี

สถาปตยกรรมควบคมุ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 



คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


