
คูมอืสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพจิารณา

และออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับ

แตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมเีหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาต

ไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอกีไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมหีนังสอืแจงการ

ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนัน้

แลวแตกรณี 

ชองทางการใหบรกิาร 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปด

ใหบรกิาร เปดใหบรกิาร

วัน จันทร ถงึ วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:00 น. 

(มพีักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต (หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ใน

พื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนนิการตรวจสอบการใชประโยชน

ที่ดนิตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ (หมายเหตุ: (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลง

อาคาร))  

7 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พจิารณาออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) (หมายเหตุ: (องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาต

ดัดแปลงอาคาร))  

35 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนติบิุคคล) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดมิที่ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 

พรอมเจาของที่ดนิลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณผีูขอ

อนุญาตไมใชเจาของที่ดนิตองมหีนังสอืยนิยอมของเจาของ

ที่ดนิ           ใหกอสรางอาคารในที่ดนิ 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกจิการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาต

ใหใชที่ดนิและประกอบกจิการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข

และแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณอีาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณทีี่มกีารมอบอํานาจ ตองมหีนังสอืมอบอํานาจ ตดิอากร

แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรอืหนังสอืเดนิทางของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนติบิุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดนิ 

(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 

 

หนังสอืยนิยอมใหชิดเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณกีอสราง

อาคารชดิเขตที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปน                ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภท

วชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มี

ลายมอืชื่อพรอมกับเขยีนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒ ิที่อยู 

ของสถาปนกิ และวศิวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับ

ที่ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง ช่ือ คุณวุฒ ิที่อยู ของวศิวกรผู

คํานวณพรอมลงนามทกุแผน          (กรณอีาคารสาธารณะ 

อาคารพเิศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน

สวนใหญ) กรณอีาคารบางประเภทที่ตั้งอยูในบรเิวณที่ตองมี

การคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทอืนจาก

แผนดนิไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับนํ้าหนัก 

ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ

อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทอืนของแผนดินไหว พ.ศ. 

2550 ตองแสดงรายละเอยีดการคํานวณ การออกแบบ

โครงสราง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 

 

กรณใีชหนวยแรงเกนิกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 

6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 

ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง

ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถอืได วศิวกรผูคํานวณ

และผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

กรณอีาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 

ตองมรีะยะของคอนกรตีที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรตีหุม

เหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมเีอกสาร

รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถอืไดประกอบการ

ขออนุญาต 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

16) 

 

หนังสอืยนิยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนกิผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี 

สถาปตยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารที่ตองมสีถาปนิกควบคุม

งาน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

หนังสอืยนิยอมเปนผูควบคุมงานของวศิวกรผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมวีศิวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

19) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

20) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

21) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุและ

วศิวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลงิไหม 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

22) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสยีและการระบายน้ําทิ้ง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

23) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

24) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุ ของ

วศิวกรผูออกแบบระบบลฟิต 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 



ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) - องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี1. ทางอินเทอรเน็ต 

(http://www.bankluay-banmi.go.th)  2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  ) 3. ทาง 

ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   อําเภอบานหม่ี  จังหวัด

ลพบุร ี 15110) 4. รอง เรยีนดวยตนเอง 5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบล

บานกลวย) 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

 


