
คูมอืสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพจิารณา

และออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับ

แตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมเีหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาต

ไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอกีไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมหีนังสอืแจงการ

ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนัน้

แลวแตกรณี 

ชองทางการใหบรกิาร 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปด

ใหบรกิาร เปดใหบรกิาร

วัน จันทร ถงึ วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:00 น. 

(มพีักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต (หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ใน

พื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนนิการตรวจสอบการใชประโยชน

ที่ดนิตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ (หมายเหตุ: (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาตดัดแปลง

อาคาร))  

7 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พจิารณาออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) (หมายเหตุ: (องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะดําเนนิการขออนุญาต

ดัดแปลงอาคาร))  

35 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนติบิุคคล) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดมิที่ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 

พรอมเจาของที่ดนิลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณผีูขอ

อนุญาตไมใชเจาของที่ดนิตองมหีนังสอืยนิยอมของเจาของ

ที่ดนิ           ใหกอสรางอาคารในที่ดนิ 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกจิการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาต

ใหใชที่ดนิและประกอบกจิการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข

และแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณอีาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณทีี่มกีารมอบอํานาจ ตองมหีนังสอืมอบอํานาจ ตดิอากร

แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรอืหนังสอืเดนิทางของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนติบิุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดนิ 

(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 

 

หนังสอืยนิยอมใหชิดเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณกีอสราง

อาคารชดิเขตที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปน                ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภท

วชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสอืรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มี

ลายมอืชื่อพรอมกับเขยีนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒ ิที่อยู 

ของสถาปนกิ และวศิวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับ

ที่ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง ช่ือ คุณวุฒ ิที่อยู ของวศิวกรผู

คํานวณพรอมลงนามทกุแผน          (กรณอีาคารสาธารณะ 

อาคารพเิศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน

สวนใหญ) กรณอีาคารบางประเภทที่ตั้งอยูในบรเิวณที่ตองมี

การคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทอืนจาก

แผนดนิไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับนํ้าหนัก 

ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ

อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทอืนของแผนดินไหว พ.ศ. 

2550 ตองแสดงรายละเอยีดการคํานวณ การออกแบบ

โครงสราง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 

 

กรณใีชหนวยแรงเกนิกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 

6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 

ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง

ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถอืได วศิวกรผูคํานวณ

และผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

กรณอีาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 

ตองมรีะยะของคอนกรตีที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรตีหุม

เหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมเีอกสาร

รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถอืไดประกอบการ

ขออนุญาต 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

16) 

 

หนังสอืยนิยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนกิผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี 

สถาปตยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารที่ตองมสีถาปนิกควบคุม

งาน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

หนังสอืยนิยอมเปนผูควบคุมงานของวศิวกรผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมวีศิวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

19) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

20) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

21) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุและ

วศิวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลงิไหม 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

22) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสยีและการระบายน้ําทิ้ง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

23) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

24) 

 

หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุ ของ

วศิวกรผูออกแบบระบบลฟิต 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรอือาคารขนาดใหญพเิศษ) 

- 

 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 



ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) - องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี1. ทางอินเทอรเน็ต 

(http://www.bankluay-banmi.go.th)  2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  ) 3. ทาง 

ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   อําเภอบานหม่ี  จังหวัด

ลพบุร ี 15110) 4. รอง เรยีนดวยตนเอง 5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบล

บานกลวย) 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

 


