
คูมอืสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัตภิาษโีรงเรอืนและที่ดนิ พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมหีนาที่ในการรับชําระ

ภาษโีรงเรอืนและที่ดนิจากทรัพยสนิที่เปนโรงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดนิที่ใชตอเนื่องกับโรงเรอืน

หรอืสิ่งปลูกสรางอยางอื่นนั้น โดยมหีลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบรหิารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 

วธิกีารชําระภาษ ี

2. แจงใหเจาของทรัพยสนิทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษ ี(ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษ ี(เจาของทรัพยสนิชําระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษภีายในกําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสนิดําเนนิการชําระภาษภีายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมนิ กรณีที่เจาของทรัพยสนิชําระ

ภาษเีกนิเวลาที่กําหนด จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมนิ (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบรหิารทองถิ่นได ภายใน 15 

วัน นับแตไดรับแจงการประเมนิ โดยผูบรหิารทองถิ่นชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสนิทราบภายใน 30 วัน นับจาก

วันที่เจาของทรัพยสนิยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเตมิไดใน

ขณะนัน้ ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิไดภายในระยะเวลาที่

กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไขคํา

ขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึสองฝายนัน้เรยีบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดําเนนิการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

  



 

ชองทางการใหบรกิาร 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปด

ใหบรกิารวัน จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวน

วันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.

2) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยสนิ

ตามแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) และแจงการ

ประเมนิภาษใีหเจาของทรัพยสนิดําเนนิการชําระภาษี 

(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงาน

ของรัฐ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

  



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสทิธิ์โรงเรอืนและที่ดินพรอมสําเนา เชน 

โฉนดที่ดนิ ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสอืสัญญาซื้อขาย หรือ

ใหโรงเรอืนฯ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกจิการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบยีน

การคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ

ใบอนุญาตประกอบกจิการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญา

เชาอาคาร 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณนีติิ

บุคคล) พรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

หนังสอืมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเน็ต (http://www.bankluay-banmi.go.th) 

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  ) 

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   

อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี 15110) 

4. รอง เรยีนดวยตนเอง 

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมนิ

ภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 9) 

(หมายเหตุ: -)  

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


