
คูมอืสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษปีาย 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษปีาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชําระภาษี

ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรอืเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรอืโฆษณาการคาหรอื

กจิการอื่น เพื่อหารายได โดยมหีลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรอืองคการบรหิารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษปีายและแจงการประเมนิภาษปีาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษทีันท ีหรอืชําระภาษภีายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษแีละเงนิ

เพิ่ม 

7. กรณีที่ผูรับประเมนิ (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน นับ

แตไดรับแจง การประเมนิ เพื่อใหผูบรหิารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเตมิไดใน

ขณะนัน้ ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่

กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไข

คําขอหรอื 

ยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึสองฝายนัน้เรยีบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลว 

 เห็นวามคีวามครบถวนตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชน 

 



11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จตามมาตรา 

10 แหง 

 พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-

472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร

วัน จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) เพื่อให

พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ

เอกสารหลักฐาน 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พจิารณาตรวจสอบรายการปาย ตามแบบ

แสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมนิภาษี 

 

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษี 

 

15 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของ

รัฐพรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรอืแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับ

ปาย วัน เดอืน ป ที่ตดิตั้งหรอืแสดง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกจิการ เชน สําเนาใบทะเบยีนการคา 

สําเนาทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล (กรณนีติบุิคคล) พรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

สําเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถาม)ี  

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

หนังสอืมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

- 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 



ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเน็ต (http://www.bankluay-banmi.go.th) 

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  ) 

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   

อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี 15110) 

4. รอง เรยีนดวยตนเอง 

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษปีาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภาษปีาย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -)  

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


