
คูมอืสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษปีาย 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษปีาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชําระภาษี

ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรอืเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรอืโฆษณาการคาหรอื

กจิการอื่น เพื่อหารายได โดยมหีลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรอืองคการบรหิารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษปีายและแจงการประเมนิภาษปีาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษทีันท ีหรอืชําระภาษภีายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษแีละเงนิ

เพิ่ม 

7. กรณีที่ผูรับประเมนิ (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน นับ

แตไดรับแจง การประเมนิ เพื่อใหผูบรหิารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเตมิไดใน

ขณะนัน้ ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่

กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไข

คําขอหรอื 

ยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึสองฝายนัน้เรยีบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลว 

 เห็นวามคีวามครบถวนตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชน 

 



11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จตามมาตรา 

10 แหง 

 พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-

472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร

วัน จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) เพื่อให

พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ

เอกสารหลักฐาน 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พจิารณาตรวจสอบรายการปาย ตามแบบ

แสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมนิภาษี 

 

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษี 

 

15 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของ

รัฐพรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรอืแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับ

ปาย วัน เดอืน ป ที่ตดิตั้งหรอืแสดง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกจิการ เชน สําเนาใบทะเบยีนการคา 

สําเนาทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล (กรณนีติบุิคคล) พรอมสําเนา 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

สําเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถาม)ี  

ฉบับจรงิ 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

หนังสอืมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

- 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 



ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเน็ต (http://www.bankluay-banmi.go.th) 

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  ) 

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   

อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี 15110) 

4. รอง เรยีนดวยตนเอง 

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษปีาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภาษปีาย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -)  

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


