
คูมอืสําหรับประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณผีูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงพาณิชย  

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกจิซึ่งจดทะเบยีนพาณิชยไว ตอมาไดเลกิประกอบพาณิชยกจิทัง้หมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชน 

ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานที่เรยีกหองคนืเพราะหมดสัญญาเชา หรอืเลกิหางหุนสวน

บรษิัท ใหยื่นคําขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตัง้แตวันเลกิ

ประกอบพาณิชยกจิ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบยีนเลกิดวยตนเอง เชน วกิลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มสีวนไดเสยีตามกฎหมาย เชน สาม ีภรยิา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบยีนเลิก

ประกอบพาณิชยกจิแทนผูประกอบพาณิชยกจินัน้ได โดยใหผูมีสวนไดเสยีตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบยีนเลกิ พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณชิยกจิไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบยีนไดดวย

ตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกจิสามารถยื่นจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได 

4.ใหผูประกอบพาณิชยกจิซึ่งเปนเจาของกิจการหรอืผูมีสวนไดเสยี (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมอืชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 

5. แบบพมิพคําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรอืดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมอืประชาชนเรยีบรอยแลว ทัง้นี้ ในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรอืมคีวาม

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสาร

หรอืเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มเิชนนัน้จะถอืวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรอืผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทกึความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

  



ชองทางการใหบรกิาร 
 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  036-472789 

เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบรกิารวัน จันทร ถงึ 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่

ทางราชการกําหนด) 

ตัง้แตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (มพีักเที่ยง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทกึขอมูลเขา

ระบบ/จดัเตรยีมใบสําคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกจิหรอื

ทายาทที่ยื่นคําขอแทน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา 

4) 

 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกจิ (กรณถีงึแก

กรรม) โดยใหทายาทที่ยื่นคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 

 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผู

ประกอบพาณิชยกจิซึ่งถงึแกกรรม พรอมลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสอืมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ)  คาธรรมเนียม 20 บาท 

 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

 

 คาธรรมเนียม 30 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) - องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี1. ทางอินเทอรเน็ต 

(http://www.bankluay-banmi.go.th)   

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  )  

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุร ี 15110)  

4. รอง เรยีนดวยตนเอง  

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


