
คูมอืสําหรับประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวงพาณิชย  

 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกจิ ซ่ึงไดจดทะเบยีนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบยีนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตัง้แตวันที่ไดมกีารเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  

(มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณชิยกจิสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยดวยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบยีนแทนก็

ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกจิซึ่งเปนเจาของกจิการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพคําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรอืดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมอืประชาชนเรยีบรอยแลว ทัง้นี้ ในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรอืมคีวาม

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพจิารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสาร

หรอืเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนัน้จะถอืวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรอืผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทกึความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบรกิาร 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  

อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  

036-472789 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวัน จันทร 

ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 



เว็บไซด  http://www.bankluay-banmi.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

3) การพิจารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทกึขอมูลเขา

ระบบ/จดัเตรยีมใบสําคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกจิ 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบยีนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอม

ลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

(ตนฉบับ) หนังสอืใหความยนิยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงาน

แหงใหญ โดยใหเจาของรานหรอืเจาของกรรมสทิธิ์ลงนาม 

และใหมพียานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยนิยอมเปน

เจาบานหรอืสําเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผู

เชา หรอืเอกสารสทิธิ์อยางอื่นที่ผูเปนเจาของกรรมสทิธิ์เปน

ผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน) 

- 

6) 

 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกจิและสถานที่

สําคัญบรเิวณใกลเคยีงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรอง

เอกสาร 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

หนังสอืมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจรงิ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา 

 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม (ครั้งละ)  คาธรรมเนียม 20 บาท 

2) คาธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดล)  คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) - องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี1. ทางอินเทอรเน็ต 

(http://www.bankluay-banmi.go.th)   

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  )  

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุร ี 15110)  

4. รอง เรยีนดวยตนเอง  

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 


