
คูมอืสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรอืสถานที่สะสม

อาหาร พืนที่เกนิ 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย อําเภอบานหมี่ จังหวัดลพบุรี กระทรวง

สาธารณสุข  

 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วธิีการ 

 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกนิ

200 ตารางเมตร และมใิชเปนขายของในตลาด จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรอื

เจาหนาที่ที่รับผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออก

ใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมคํีาสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาต

กอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนนิการขออนุญาตใหมเสมอืนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

 ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

กําหนด จะตองเสยีคาปรับเพิ่มขึ้นอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงนิที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคาง

ชําระคาธรรมเนยีมตดิตอกันเกินกวา 2 ครัง้ เจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจสั่งใหผูนัน้หยุดดําเนนิการไวได

จนกวาจะเสยีคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

(2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

ทองถิ่น) 

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วธิกีาร และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตาม

แบบที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชนเรยีบรอยแลว และแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพจิารณาแลว

เสร็จ 

  

 



ชองทางการใหบรกิาร 

 

 สถานที่ใหบรกิาร 

ยื่นคําขอ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  

อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท036-472790  หรือ  036-472791  โทรสาร  

036-472789 เว็บไซด  http://www.bankluay-

banmi.go.th /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวัน จันทร 

ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกนิ 

200 ตารางเมตร พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเตมิเพื่อดําเนนิการ หากไมสามารถ

ดําเนนิการไดในขณะนัน้ ขณะนัน้ ใหจัดทําบันทกึความ

บกพรองและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิ

ภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอ

ลงนามไวในบันทกึนัน้ดวย 

(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผดิชอบ 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอ

พจิารณาออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

4) - การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาต 

     1. กรณอีนุญาต 

        มหีนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หาก

พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรอืขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกนิ 

200 ตารางเมตร แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอม

แจงสทิธใินการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

5) - ชําระคาธรรมเนยีม (กรณมีคีําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนยีมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด  

 (หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลบานกลวย 

อําเภอบานหมี่ 

จังหวัดลพบุรี 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

หนังสอืรับรองนิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณทีี่มกีารมอบอํานาจ) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

- 

5) 

 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมอีํานาจลงนามแทนนติบิุคคล 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน สําเนา

ใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคาร

น้ันสามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคาร 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนาย

อาหารและผูปรุงอาหาร 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

ฉบับละไมเกนิ 3,000 บาทตอป 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) - องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  อําเภอบานหมี่  จังหวัดลพบุร ี 

1. ทางอนิเทอรเน็ต (http://www.bankluay-banmi.go.th)   

2. ทางโทรศัพท (036-472790  หรอื  036-472791  )  

3. ทาง ไปรษณยี ( 3 หมู 3  องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย   อําเภอบานหมี่  

จังหวัดลพบุร ี 15110)  

4. รอง เรยีนดวยตนเอง  

5. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยู ณ องคการบรหิารสวนตําบลบานกลวย) 

(หมายเหตุ: (กองคลัง))  

2) ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.

1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 



ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบรกิาร 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชัน้ 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุร ี11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น))  
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพจิารณา 

  19.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอาจมคีําส่ังไมอนุญาตไดภายใน 30 

วัน นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอกีไมเกนิ 2 ครัง้ๆ ละไมเกิน 15 วัน และ

ใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

 19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพจิารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปน

หนังสอืใหผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง 

ก.พ.ร. ทราบทุกครัง้ 

 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

 


