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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงขุดดิน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลบางใหญ อําเภอบางปลามา จังหวัดสุพรรณบรุ ี

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงขุดดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบางใหญ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ.การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7    วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงขุดดิน 21/05/2558 13:55  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางใหญ  อําเภอบางปลามา จังหวัดสุพรรณบรุี 72150  

โทร./โทรสาร 0-3547-3614 หรือ www.bangyai.go.th / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังน้ี 

         1.1 การดําเนินการขุดดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 
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              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร

สวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทํา

การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหน่ึงหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นที่

ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรอืแยงกบั

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

   2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่มี

การแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให

การแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง

ภายใน 3  วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุด

ดินตามที่กําหนดใหเจา

พนักงานทองถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบขอมลู 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขุดดิน) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขุดดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 

 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินในพื้นทีท่ี่จะ

ดําเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7  วัน 
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14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผังบรเิวณที่

ประสงคจะดําเนินการ

ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน

และที่ดินบริเวณ

ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ

ส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนาพรอม

เจาของที่ดินลงนาม

รับรองสําเนาทกุหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน

ตองมีหนังสอื

ยินยอมของ

เจาของที่ดินให

กอสรางอาคารใน

ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจ

กรณีใหบุคคลอื่นย่ืน

แจงการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินกรณีที่ดิน

บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ 

(วิศวกรผูออกแบบและ

คํานวณการขุดดินที่มี

ความลึกจากระดับ

พื้นดินเกิน๓เมตรหรอื

พื้นที่ปากบอดินเกิน 

10,000 ตารางเมตร

ตองเปนผูไดรบั

ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรม

โยธาไมตํ่ากวาระดับ

สามัญวิศวกรกรณีการ

ขุดดินที่มีความลึกเกิน

สูง 20 เมตรวิศวกร

ผูออกแบบและคํานวณ

ตองเปนผูไดรบั

ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) รายละเอียดการติดต้ัง

อุปกรณสําหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก

เกิน 20 เมตร) 

9) ช่ือผูควบคุมงาน (กรณี

การขุดดินลึกเกิน 3 

เมตรหรอืมีพื้นทีป่าก

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บอดินเกิน 10,000 

ตารางเมตรหรือมีความ

ลึกหรือมพีื้นที่ตามที่

เจาพนักงานทองถ่ิน

ประกาศกําหนดผู

ควบคุมงานตองเปนผู

ไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธา) 

 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ   500  บาท 

คาธรรมเนียม   500  บาท 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางใหญ  อําเภอบางปลามา   จังหวัดสุพรรณบรุี 72150  

โทร./โทรสาร 0-3547-3614 หรือ www.bangyai.go.th 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 

 

วันท่ีพิมพ 23/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย อบต.บางใหญ 

อนุมัติโดย นายก อบต.บางใหญ 

เผยแพรโดย อบต.บางใหญ 

 


